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Unsere Heidi Pfeiffer geht nach 40 Dienstjahren in den Ruhestand! 

 
Wir suchen daher zum 7. Januar 2021 als Nachfolge 

 

einen Pfarramtssekretär (m/w/d) 
in Teilzeit mit 14 Wochenstunden 

 
Die/der Pfarramtssekretär/in soll ein offenes, freundliches „Fenster“ zur 
Gemeinde sein. 
 
Was Sie bei uns erwartet: 
-  eine abwechslungsreiche Tätigkeit bei einem sicheren Arbeitgeber 
-  Kontakt zu Besuchern und Gemeindemitgliedern 
-  eine Vielfalt von organisatorischen Aufgaben in Zusammenarbeit mit 2 

Kolleginnen in einem großen Team von Haupt- und Ehrenamtlichen 
- allgemeine Bürotätigkeiten 
- eine kirchliche Weiterbildung für die speziellen Aufgaben im Pfarramt 
- Vergütung erfolgt nach TV-L 
 
Worüber wir uns freuen: 
- eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, Erfahrung im Büro- 

oder Verwaltungsbereich,  
- sehr gute EDV-Kenntnisse 
- selbstständiges Arbeiten 
- freundliches Auftreten und Kompetenz im Umgang mit Menschen 
- Interesse am vielfältigen Leben in unserer Kirchengemeinde 
- Mitgliedschaft in der evangelischen Kirche 
 
Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen senden Sie bitte  
bis 15. Oktober 2020 per E-Mail oder schriftlich an 
Pfarrer Alexander Röhm, Ludwigstraße 31, 87600 Kaufbeuren, 
E-Mail: pfarramt.kaufbeuren@elkb.de,  
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