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Stellenausschreibung Pfarramtssekretär/in (m/w/d) 
 
 
 
 
Die Evangelisch-Lutherische Kirchengemeinde Kaufbeuren – Dreifaltigkeitskirche sucht 
spätestens zum 1. September eine/n Pfarramtssekretär/in (m/w/d) mit einem Umfang von ca. 16 
Stunden pro Woche. Die Stelle ist unbefristet und die Arbeitszeiten sind – abgesehen von festen 
Kernzeiten – flexibel gestaltbar. 
 
Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder bringen mehrjährige Erfahrung 
im Sekretariats- oder Verwaltungsbereich mit? Zudem sind Sie sicher im Umgang mit MS-Office 
und idealerweise vertraut mit digitalem Meldewesen, Buchhaltungssoftware oder digitalem 
Veranstaltungskalender? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!  
 
Neben den klassischen Verwaltungsaufgaben sind Sie oft die erste Ansprechperson für 
Besucher*innen sowie für Menschen, die Rat oder Unterstützung suchen. Eine strukturierte, 
selbstständige Arbeitsweise und Freude an einem vielseitigen Arbeitsumfeld mit einem aktiven 
Gemeindeleben und vielen ehrenamtlichen Mitarbeiter*innen sollten Sie daher mitbringen.  
 
Die Vergütung erfolgt nach der Kirchlichen Dienstvertragsordnung i.V.m. TV-L. 
 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Zeugnissen und Ihrem möglichen 
Arbeitsbeginn richten Sie bitte bis spätestens 12. März 2025 an: 
 
Pfarrer Jost Herrmann 
Jost.Herrmann@elkb.de oder 08341 9518-20 
 
Evangelisch-Lutherisches Pfarramt Kaufbeuren 
Ludwigstraße 31 
87600 Kaufbeuren 
Pfarramt.Kaufbeuren@elkb.de 
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